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中国海洋大学
毕业论文（设计）系统使用指南
鉴于12月8日学校修订发布了《中国海洋大学本科毕业论文（设计）工作管理规定》，目前各院系的实施细则尚未提交。本系统功能将逐步调整。下述主要功能流程仍与去年相同。请全体师生关注毕设系统的动态通知，关注功能的细节调整。例如，目前，选题后，教学院长仍需审核发布，师生方可查询。预计23日后，功能调整完成，选题审核发布功能将由专业负责人执行，教学院长仅有查看功能。
第一部分  主要角色操作功能说明
一、专业负责人功能概述
1、流程管理(专业负责人的主要操作功能部分) 

专业负责人设置论文起止时间；指导教师申报课题后，专业负责人审核课题；专业负责人审核专业课题；指导教师下达任务书后专业负责人审核任务书；学生论文提交后指导教师评分，指导教师评分后,专业负责人为学生分配评阅教师，专业负责人管理答辩小组和查看各答辩小组信息。
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2.帐号管理(专业负责人管理个人登录密码和答辩录入员帐号) 
专业负责人管理个人登入密码，专业负责人管理答辩小组后，就添加答辩录入员账号。
3.特殊情况处理(专业负责人处理所属专业的学生论文各个阶段的特殊情况) 
4.过程信息统计(专业负责人查询和统计所属专业学生论文课题信息和学生论文成绩) 

过程信息统计：毕设学生信息、课题选择信息、学生选题信息、任务书信息、开题报告信息、外文翻译信息、学生论文成绩信息、校外申请信息、评阅答辩学生信息。
二、指导教师功能概述
1.帐号管理(指导教师管理个人登录密码和个人基础信息) 
帐号管理：修改此登录帐号的密码；修改个人信息，即维护个人的一些基本信息（请老师留办公电话或手机，以便联系）。
2.流程管理(指导教师的主要操作功能部分)  
流程管理包括：课题申报、确认选题、下达任务书、下达外文翻译原文、审阅外出毕业设计申请、审阅开题报告、填写中期检查、审阅外文翻译、审核周进展、审核设计（论文）草稿、审核设计（论文）定稿、查看答辩学生论文信息、优秀指导教师申请、校级设计（论文）推荐、学生材料打印。
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3.特殊情况处理(指导教师处理所带课题学生论文各个阶段的特殊情况) 
4．交流互动（指导教师在线给系统中的其他角色进行留言和管理指导日志以及所带学生联系方式）
收件箱，即教师查收本系统所有人发来的邮件信息；发件箱，即教师查看在本系统中发出的所有邮件信；指导日志，即教师填写所有课题的指导日志信息；学生联系信息，记录教师所带课题的学生联系方式。
三、学生功能概述
1． 帐号管理（学生管理个人密码和个人信息）
修改密码、修改个人信息，即修改此登录帐号的密码和维护个人的一些基本信息。
2.流程管理(学生的主要操作功能部分) 
流程管理包括：学生可以自己申报课题；指导教师审报课题学生选题；指导下达任务书，专业负责人审核任务书，学生查看任务书；学生提交开题报告等材料；

3.特殊情况处理（学生论文的各种特殊情况申请）
4、交流互动（学生在线给其他角色进行留言和查看指导教师提交的指导日志以及指导教师的联系方式）
收件箱，即学生查收本系统所有人发来的邮件信息；发件箱，即学生查看在本系统中发出的所有邮件信；指导日志，即学生查看指导教师提交的指导日志信息。
第二部分  系统整体操作流程简述
说明：目前毕业设计系统支持下述四种选题方式。建议每个院选择其中一种模式使用，或线下完成双选，由教学秘书统一录入题目。
a.教务秘书统一导入  b.教师申报指定学生课题  c.教师申报盲选课题  d.学生申报课题

＊教务秘书统一导入课题信息：
师生线下完成课题双选，专业负责人确认无误，教学秘书可统一导入信息，完成选题环节。

＊教师申报，指定学生课题流程：

＊教师申报盲选课题流程：


＊学生申报课题流程：



第三部分  特殊工作流程简述
1.拟修读非学籍所在专业的毕业论文（设计）的同学，登陆个人系统后，在左侧菜单栏中找到“特殊情况处理”，在“学生转专业申请”和“双专业课题申请”，点击进入后完成相关材料的填写并提交。提交申请后，请同学们主动联系转入专业或者第二专业所在学院的教务秘书老师审核通过。
2.留学生修读毕业论文（设计），请先在12月23日前，将学生基本信息（姓名、学号、联系方式、拟修读毕业论文的专业等）发送至sjk@ouc.edu.cn，以便学校统一安排。





























































































































































































































































































学生材料打印





校级论文（设计）推荐





流程管理





确认选题





下达任务书





审阅外出毕业设计申请





下达外文翻译原文





查看答辩学生论文信息





审阅开题报告





填写中期检查





审阅外文翻译





审核设计（论文）草稿





审核设计（论文）定稿





课题申报





审核周进展





优秀指导教师申请





论文起止时间设置





查看各答辩小组信息





管理答辩小组





分配评阅教师





审核双选结果





审核任务书





流程管理





学生选题





查看任务书





周进展情况记录





开题报告等材料信息





论文草稿





论文定稿





教师评价





校外毕业设计申请书





表格材料打印





学生申报课题





查看答辩信息





审核专业课题





审核课题





流程管理





9.专业负责人审核任务书





14.学生提交论文草稿





13.教学院长审


核中期检查








12.指导老师填


写中期检查








11.指导老师审核


开题报告等材料





10.学生提交开题报告等材料（开题报告、外文翻译等）








8.指导老师下发任务书





15.指导老师审核论文草稿














18.专业负责人分配评阅教师





19.评阅教师进行


论文评阅给出评阅


分数





17.指导老师审核论文定稿并且审核评分





16.学生提交论文定稿











7.教学院长发布选题即发布双选结果





6.专业负责人审核双选结果（通过或者重选：如果选择重选表示院长不同意选题，则该学生重新选择课题）





5.指导老师选择学生并且确认选题学生





3.教学院长发布课题








4.学生选题（可


以选择三个志愿）





2.专业负责人审核教师申报的课题





1.教师申报盲选课题





22.教学秘书发布总


评成绩





21.学生进行答辩，答辩录入员录入学生答辩成绩





20.专业负责人添加答辩组并且选择相应的学生进入答辩组，并且在账号管理中设置答辩录入员账号





1.教师申报指定


学生课题








2.专业负责人审核课题，专业负责人审核双选结果





16.专业负责人添加答辩组并且选择相应的学生进入答辩组，并且在账号管理中设置答辩录入员账号





17.学生进行答辩，答辩录入员录入学生答辩成绩











18.教学秘书发布


总评成绩








3.教学院长审核发布选题即发布双选结果





12.学生提交论文定稿











13.指导老师审 核论文定稿并且审核评分





15.评阅教师进行论文评


阅给出评阅分数








14.专业负责人分配评阅教师





11.指导老师审核论文草稿














4.指导老师下发任务书





6.学生提交开题报告等材料








7.指导老师审核开


题报告等材料





8.指导老师填写中期检查








9.教学院长审核中期检查








10.学生提交论文草稿





5.专业负责人审核任务书





18.学生进行答辩，答辩录入员录入学生答辩成绩








19.教学秘书发布总


评成绩








6.专业负责人审核任务书





7.学生提交开题报告等材料（开题报告、外文翻译等）








16.评阅教师进行论文评阅给出评阅分数





17.专业负责人添加答辩组并且选择相应的学生进入答辩组，并且在账号管理中设置答辩录入员账号





1.学生申报课


题





4.教学院长审核发布选题即发布双选结果





15.专业负责人分配评阅教师





5.指导老师下发任务书





11.学生提交论文草稿





2.指导老师审核学生申报课题





3.专业负责人审核学生申报课题





13.学生提交论文定稿











14.指导老师审核论文定稿并且审核评分





12.指导老师审核论文草稿














8.指导老师审核开题报告等材料





9.指导老师填写中期检查





10.教学院长审核中期检查





专业负责人审核任务书
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